
 

Российская Федерация 

Брянская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ КЛИНЦОВСКОГО РАЙОНА 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

 

от 12.01.2026 г.   № 1-р 

г. Клинцы 

 

 

О создании контрактной службы по 

осуществлению закупок товаров, 

выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации 

Клинцовского района 

 

 

В соответствии со ст. 38 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд», с Положением (регламентом) о 

контрактной службе по осуществлению закупок товаров, выполнению работ, 

оказанию услуг для муниципальных нужд администрации Клинцовского района, 

утвержденным постановлением администрации Клинцовского района № 1 от 

12.01.2026г. «Об утверждении положения (регламента) о контрактной службе по 

осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации Клинцовского района»: 

          

1. Создать контрактную службу в следующем составе: 

Морозов Павел Вадимович, заместитель главы администрации Клинцовского 

района,  руководитель контрактной службы; 

Соломка Светлана Николаевна, Первый заместитель главы администрации 

Клинцовского района, заместитель руководителя контрактной службы; 

Удовенко Ирина Семеновна, управляющий делами администрации 

Клинцовского района, работник контрактной службы; 

Самарин Дмитрий Владимирович, начальник отдела по юридической работе, 

охране труда и обеспечению деятельности административной комиссии 

администрации Клинцовского района, работник контрактной службы;  

Бутовец Юлия Сергеевна, начальник отдела экономики администрации 

Клинцовского района, работник контрактной службы; 

Мильгевская Татьяна Николаевна, начальник отдела бюджетного учета и 

отчетности администрации Клинцовского района, работник контрактной службы; 

Кужелева Анастасия Александровна, ведущий специалист отдела экономики 

администрации Клинцовского района, работник контрактной службы. 

 



2. Руководителю контрактной службы в своей работе руководствоваться 

ст.38 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» и Положением (регламентом) о контрактной службе по 

осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации Клинцовского района. 

 

3. Руководителю контрактной службы распределить и утвердить 

определенные разделом III Положения (регламента) о контрактной службе по 

осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации Клинцовского района, утвержденным 

постановлением администрации Клинцовского района № 1 от 12.01.2026г. «Об 

утверждении положения (регламента) о контрактной службе по осуществлению 

закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд 

администрации Клинцовского района» функции и полномочия между 

работниками контрактной службы.  

 

4. Руководителю контрактной службы обеспечить выдачу всем работникам 

контрактной службы машиночитаемых доверенностей (далее - МЧД) для 

реализации действий в единой информационной системе в соответствии с учетом 

распределения обязанностей, утвержденных настоящим распоряжением. 

 

5. Отделу организационно-контрольной кадровой работы и архива 

администрации Клинцовского района (Удовенко И.С.) внести соответствующие 

изменения в должностные инструкции вышеуказанных лиц. 

 

6. Распоряжение администрации Клинцовского района от 03.12.2020г. № 615-

р «О создании контрактной службы по осуществлению закупок товаров, 

выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд администрации 

Клинцовского района»,  распоряжение администрации Клинцовского района от 

19.12.2023г. № 574-р «О внесении изменения в распоряжение администрации 

Клинцовского района от 03.12.2020г. № 615-р «О создании контрактной службы 

по осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации Клинцовского района», распоряжение 

администрации Клинцовского района от 11.09.2024г. № 417-р «О внесении 

изменения в распоряжение администрации Клинцовского района от 03.12.2020г. 

№ 615-р «О создании контрактной службы по осуществлению закупок товаров, 

выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд администрации 

Клинцовского района», распоряжение администрации Клинцовского района от 

02.04.2025г. № 145-р «О внесении изменения в распоряжение администрации 

Клинцовского района от 03.12.2020г. № 615-р «О создании контрактной службы 

по осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказанию услуг для 

муниципальных нужд администрации Клинцовского района», распоряжение 

администрации Клинцовского района от 23.07.2025г. № 367-р «О внесении 

изменения в распоряжение администрации Клинцовского района от 03.12.2020г. 

№ 615-р «О создании контрактной службы по осуществлению закупок товаров, 



выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд администрации 

Клинцовского района»  считать утратившими силу. 

 

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

 

8. Опубликовать прилагаемое Положение на официальном сайте 

администрации Клинцовского района в сети Интернет 

https://klinrai32.gosuslugi.ru/. 

 

 

 

 

 

Глава администрации 

Клинцовского района                                                                          Л.И. Максименко 

 

 

исп. Бутовец Ю.С. 

4-14-62 

 

 

 

Согласовано: Соломка С.Н. 

Морозов П.В. 

Удовенко И.С. 

Самарин Д.В. 

Мильгевская Т.Н. 

Кужелева А.А. 



Приложение №1 

к постановлению администрации 

Клинцовского района 

от 12.01.2026г. № 1 - р 

                 

 

 

Функции и полномочия работников контрактной службы  

по осуществлению закупок товаров, выполнению работ, оказание услуг  

администрации Клинцовского района 

 

1. Заместитель главы администрации Клинцовского района – руководитель 

контрактной службы: 

- распределяет и утверждает функции и полномочия между работниками 

контрактной службы; 

- координирует в пределах компетенции контрактной службы взаимодействие 

контрактной службы и структурных подразделений, должностных лиц администрации 

Клинцовского района; 

- определяет способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

- утверждает, извещения об осуществлении закупок Заказчика; 

-  осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным Законом от 

05.04.20123г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон). 

 

2. Заместитель главы администрации Клинцовского района – заместитель 

руководителя контрактной службы: 

- на время отсутствия руководителя контрактной службы выполняет 

функциональные обязанности руководителя контрактной службы; 

- определяет способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

- утверждает, согласовывает извещения об осуществлении закупок Заказчика; 

- координирует в пределах компетенции контрактной службы взаимодействие 

контрактной службы и структурных подразделений, должностных лиц администрации 

Клинцовского района; 

-  осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом. 

 

3. Управляющий делами, администрации Клинцовского района, - работник 

контрактной службы: 

- согласовывает извещения об осуществлении закупок Заказчика; 

- координирует в пределах компетенции контрактной службы взаимодействие 

контрактной службы и структурных подразделений, должностных лиц администрации 

Клинцовского района; 

-  осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом. 

 

4. Начальник отдела по юридической работе, охране труда и обеспечению 

деятельности административной комиссии администрации Клинцовского района, - 

работник контрактной службы: 

- осуществляет юридическую экспертизу проектов контрактов, договоров, 

представляемых структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации Клинцовского района, инициирующими закупку товаров, работ, услуг; 

- согласовывает извещения об осуществлении закупок Заказчика; 



- при необходимости участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

- по указанию руководителя или заместителя руководителя контрактной службы 

осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионно - исковой работы; 

- при необходимости принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании 

действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если 

определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется 

таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее 

привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица 

контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, 

оператора специализированной электронной площадки, если такие действия 

(бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также 

осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно - исковой работы. 

   

5. Начальник, ведущий специалист отдела экономики администрации 

Клинцовского района– работники контрактной службы: 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений 

в план - график; 

- размещает в единой информационной системе план - график и внесенные в него 

изменения; 

- после предоставления структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) описания объекта закупки совместно со структурными 

подразделениями, должностными лицами администрации Клинцовского района, 

инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных должностных 

обязанностей) осуществляет описание объекта закупки по конкурентным процедурам; 

- организует общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных 

статьей 20 Федерального закона; 

- разрабатывает  требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными 

органами (подразделениями) и подведомственными ему казенными учреждениями, 

бюджетными учреждениями и государственными унитарными предприятиями 

отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, 

услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика и 

подведомственных ему казенных учреждений на основании правовых актов о 

нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона; 

- совместно с иными работниками контрактной службы организует в случае 

необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и 

участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на 

соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и 

других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

- организует проверку отсутствия или наличия в реестре российской 

промышленной продукции товара с характеристиками, соответствующими потребности 

Заказчика, а также факта отсутствия или наличия на территории Российской Федерации 

производства товара с характеристиками, соответствующими потребности заказчика; 

- совместно с инициатором закупки и иными работниками контрактной службы в 

случае необходимости организует подготовку и направление в Министерство 

промышленности и торговли Российской Федерации уведомления об отсутствии 

закупаемого товара в реестре российской промышленной продукции в соответствии с 

пунктом 7 постановления Правительства РФ от 23.12.2024 № 1875; 



- совместно с инициатором закупки и иными работниками контрактной службы в 

случае необходимости организует получение разрешения на закупку происходящего из 

иностранного государства товара, являющегося промышленной продукцией, которое 

выдается в порядке, установленном Министерством промышленности и торговли 

Российской Федерации; 

- после предоставления структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) запросов цен, статистической информации, информации из 

реестра контрактов, локальных смет, ПСД и т.д., совместно с ними, определяет и 

обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, начальную 

цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, 

услуг, максимальное значение цены контракта, заключаемого по конкурентным 

процедурам; 

- после предоставления структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) запросов цен, статистической информации, информации из 

реестра контрактов и т.д., совместно с ними, определяет и обосновывает начальную 

(максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (за исключением случаев заключения с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 4 

части 1 статьи 93 Федерального закона), начальной цены единицы товара, работы, 

услуги, начальной суммы цен единиц товаров, работ, услуг, максимального значения 

цены контракта; 

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе 

извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если 

Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, 

подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей), в том числе указание в извещении об осуществлении 

закупки информации, предусмотренной статьей 42 Федерального закона, в частности 

информацию: 

о запрете, ограничении закупок товаров (в том числе поставляемых при 

выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из 

иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 

иностранными лицами, преимуществе в отношении товаров российского 

происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, 

оказании закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых 

российскими лицами, в случае, если такие преимущества, запреты и ограничения 

установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ; 

о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в 

соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ или требование, 

установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ, с 

указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ объема 

привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа 

субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций; 

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 

Федерального закона № 44-ФЗ; 

- согласовывает извещения об осуществлении закупок Заказчика; 



- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе 

разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке 

(в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке); 

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе 

извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в 

извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если 

Федеральным законом предусмотрена документация о закупке); 

- обеспечивает проверку соответствия участника закупки требованиям, 

установленным статьи 31 Федерального закона. 

- осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе 

протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии 

по осуществлению закупок; 

- осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве 

обеспечения заявки на участие в закупке; 

- информирует в письменной форме или в форме электронного документа лицо, 

предоставившее независимую гарантию, об отказе в принятии независимой гарантии с 

указанием причин, послуживших основанием для отказа; 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района, в случае, установленном частью 13 статьи 45 Федерального 

закона, осуществляет проверку перечисления в соответствующий бюджет бюджетной 

системы Российской Федерации заблокированных на специальном счете участника 

закупки денежных средств в размере обеспечения каждой третьей такой заявки в 

порядке, предусмотренном частью 14 статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ; 

- совместно с иными работниками контрактной службы, в случае, установленном 

частью 13 статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ, организация в порядке, 

предусмотренном частью 15 статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ, предъявления 

требования об уплате денежной суммы по независимой гарантии, предоставленной для 

обеспечения каждой третьей такой заявки; 

- осуществляет совместно со структурными подразделениями, должностными 

лицами администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части 

возложенных должностных обязанностей) привлечение экспертов, экспертных 

организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона; 

- осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой 

информационной системе и на электронной площадке с использованием единой 

информационной системы, заключаемого по конкурентным процедурам; 

- размещает в единой информационной системе проект цифрового контракта, 

заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, 

установленных Федеральным законом (за исключением случаев заключения в 

соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона); 

- осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по 

проекту контракта, при этом количество протоколов разногласий по контрактам с 

единственным поставщиком не ограничено; 

- осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве 

обеспечения исполнения контракта; 

- информирует в письменной форме или в форме электронного документа лицо, 

предоставившее независимую гарантию, об отказе в принятии независимой гарантии с 

указанием причин, послуживших основанием для отказа; 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района, организует проверку поступления денежных средств от 
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участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в 

качестве обеспечения исполнения контракта; 

- осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок 

предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о 

согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем); 

- осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок 

уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона; 

- обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 

статьи 4 Федерального закона; 

- обеспечивает заключения контракта с участником закупки, в том числе с которым 

заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика 

(подрядчика, исполнителя) от заключения контракта по конкурентным процедурам; 

- направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому 

обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 

целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, по конкурентным 

процедурам; 

- обеспечивает формирование в единой информационной системе цифровых 

соглашений об изменении условий контракта и соглашений о расторжении контракта (за 

исключением случаев заключения с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона); 

- обеспечивает расчет, ведение учета и соблюдение совокупного годового объема 

закупок предусмотренного частью 1 статьи 30 Федерального; 

- осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве 

обеспечения гарантийного обязательства; 

- обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее 

результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения 

работы, оказания услуги по конкурентным процедурам, в том числе: 

обеспечивает проведение силами Заказчика (с привлечением экспертов Заказчика - 

специалистов структурных подразделений администрации Клинцовского района) или с 

привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 

контракта; 

обеспечивает подготовку распоряжения Заказчика о создании приемочной 

комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной 

услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта (решение приемочной 

комиссии будет являться основанием для подписания документов о приемке 

поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов 

отдельного этапа исполнения контракта руководителем Заказчика); 

- осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, 

выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения 

контракта в единой информационной системе, на основании решения приемочной 

комиссии, которое будет являться основанием для подписания документов приемке 

поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов 

отдельного этапа исполнения контракта; 

- направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в 

заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий 

правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов 



бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, 

заключенных заказчиками; 

- совместно со структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей), в случае расторжения контракта по основаниям, 

предусмотренным частью 8 статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ, по решению 

заказчика организация заключения контракта с участником закупки, с которым в 

соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ заключается контракт при уклонении от 

заключения контракта победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

и при условии согласия такого участника закупки заключить контракт; 

- совместно со структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 

Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий 

контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование 

об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), 

предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или 

ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, 

предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта по 

конкурентным процедурам; 

- направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в 

контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, 

исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае 

одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным 

нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр 

недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

- обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном 

статьей 95 Федерального закона; 

- осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок 

информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения 

такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей); 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района составляет и размещает в единой информационной системе отчет 

об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально 

ориентированных некоммерческих организаций; 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района составляет и размещает в единой информационной системе отчет  

об объеме закупок российских товаров; 

- совместно с отделом бюджетного учета и отчетности составляет и размещает в 

единой информационной системе отчет  об объеме закупок товаров российского 

происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами; 

- обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций в объеме, предусмотренном 

Федеральным законом; 



- принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) 

Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение 

поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом 

(учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии 

по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, 

контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора 

специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) 

нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет 

подготовку материалов в рамках претензионно - исковой работы; 

- при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона 

осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не 

переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на 

осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика. 

- при необходимости участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);   

 

 6. Начальник отдела бюджетного учета и отчетности администрации 

Клинцовского района– работник контрактной службы: 

- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района 

разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-

график;  

- после предоставления структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) запросов цен, статистической информации, информации из 

реестра контрактов совместно с ними, определяет и обосновывает начальную 

(максимальную) цену контракта, цену контракта, начальную цену единицы товара, 

работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное 

значение цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком, в соответствии с 

пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона; 

- согласовывает извещения об осуществлении закупок Заказчика; 

- осуществляет обоснование в документально оформленном отчете невозможности 

или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика 

(поставщика, исполнителя), а также цены контракта и иные существенные условия 

контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) для заключения контракта; 

- совместно со структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей) обеспечивает заключение контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных Федеральным 

законом, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона; 

- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района, в случае, 

установленном частью 13 статьи 45 Федерального закона, осуществляет проверку 

перечисления в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации 

заблокированных на специальном счете участника закупки денежных средств в размере 

обеспечения каждой третьей такой заявки в порядке, предусмотренном частью 14 статьи 

45 Федерального закона; 

- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района, организует 

проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается 

контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта; 



- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района, организует 

проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается 

контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения 

гарантийных обязательств; 

- формирует, подписывает усиленной электронной цифровой подписью и 

направляет принимаемые бюджетные обязательства в единой информационной системе; 

- обеспечивает хранения информации и документов в соответствии с частью 15 

статьи 4 Федерального закона; 

- обеспечивает соблюдения лимита закупок у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального 

закона; 

- обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если 

контрактом предусмотрена выплата аванса); 

- обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее 

результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения 

работы, оказания услуги по закупкам у единственного поставщика, в том числе: 

осуществляет совместно со структурными подразделениями, должностными 

лицами администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части 

возложенных должностных обязанностей) оформление документа о приемке 

поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов 

отдельного этапа исполнения контракта;  

- обеспечивает расчет, ведение учета и соблюдение совокупного годового объема 

закупок предусмотренного пунктами 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 

апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

- обеспечивает исполнения условий контракта в части оплаты поставленного 

товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных 

этапов исполнения контракта, в том числе:  

формирование, подписание и направление сведений о денежном обязательстве в 

единой информационной системе; 

формирование, подписание и направление распоряжения о совершении 

казначейского платежа/запроса на отзыв распоряжения о совершении казначейского 

платежа в единой информационной системе; 

- направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому 

обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 

целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками; 

- обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику 

(подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения 

гарантийных обязательств (если такая форма обеспечения исполнения применяется 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем; 

- обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику 

(подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения 

исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта 

применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих 

денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в 

сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона; 

- совместно со структурными подразделениями, должностными лицами 

администрации, инициирующими закупку товаров, работ, услуг (в части возложенных 

должностных обязанностей), взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, 



исполнителем) при изменении, расторжении контрактов (договоров) с единственным 

поставщиком; 

- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района составляет 

и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов 

малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций; 

- совместно с отделом экономики администрации Клинцовского района составляет 

и размещает в единой информационной системе отчет  об объеме закупок российских 

товаров; 

- совместно с отделом экономики составляет и размещает в единой 

информационной системе отчет  об объеме закупок товаров российского 

происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими 

гражданами, российскими юридическими лицами; 

- обеспечивает ведение реестра закупок у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93  Федерального закона № 44-ФЗ, который 

должен содержать наименование и реквизиты контракта, а также цену контракта и 

сроки исполнения контракта и планируемой оплаты; 

- при необходимости принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании 

действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если 

определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется 

таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее 

привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица 

контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, 

оператора специализированной электронной площадки, если такие действия 

(бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также 

осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно - исковой работы. 

 

7. Ответственность работников контрактной службы 

Действия (бездействие) работников контрактной службы, в том числе 

руководителя контрактной службы, могут быть обжалованы в судебном порядке или в 

порядке, установленном Федеральным законом № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере 

закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы 

участника закупки.  

Работники контрактной службы, виновные в нарушении законодательства 

Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в 

сфере закупок, а также положений настоящего Положения, несут дисциплинарную, 

гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Руководитель контрактной службы и иные работники службы несут материальную 

ответственность за ущерб, причиненный в результате их неправомерных действий. 

 

 

Ознакомлены: 

Морозов Павел Вадимович                        ________________           " 12 " января 2026 г. 

Соломка Светлана Николаевна                 ________________           " 12 " января 2026 г.   

Удовенко Ирина Семеновна                      ________________            " 12 " января 2026 г. 

Самарин Дмитрий Владимирович            ________________           " 12 " января 2026 г. 

Мильгевская Татьяна Николаевна            ________________           " 12 " января 2026 г. 

Бутовец Юлия Сергеевна                           ________________           " 12 " января 2026 г. 

Кужелева Анастасия Александровна        ________________           " 12 " января 2026 г. 


